
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 

 

 
คู่มือการปฏิบัติงานเบีย้ยงัชีพ 

... คู่มือการปฏิบติังานเบ้ียยงัชีพ... 
 

 
     การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบ้ียยงัชีพผูสู้งอายุ 

 

การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบ้ียความพิการ 

 

การยื่นค าร้องเพ่ือขอรับเงินเบ้ียยงัชีพผูป่้วยเอดส์ 

 
 
 
 

 

   ส านักปลดั องค์การบริหารส่วนต าบลวังมะปรางเหนือ 
    โทร. ๐๗๕-๒๙๐๒๗๐ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

      สัญลักษณ์ผู้สูงอายุ              สัญลักษณ์คนพกิาร                สัญลักษณ์วันเอดส์โลก 



ค าน า 
 

องค์การบริหารส่วนต าบลวังมะปรางเหนือ ส านักปลัด มีภารกิจหลักในการปฏิบัติงาน                            
เบ้ียยงัชีพให้กบัผูสู้งอายพิุการและผูป่้วยเอดส์โดยถือปฏิบติัตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่า ดว้ยการ
จ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยงัชีพ ขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน.ศ.๒๕๔๘ ระเบียบ กระทรวงมหาดไทย 
ว่าดว้ยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเบ้ียยงัชีพผูสู้งอายขุององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. ๒๕๕๒ ซ่ึงแกไ้ขเพ่ิม
ฉบับท่ี ( 2 ) พ.ศ. 2560 และ ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย หลกัเกณฑ์การจ่ายเบ้ียความพิการ                       
ขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน.ศ.๒๕๕๓ ซ่ึงแกไ้ขเพ่ิม ( ฉบบัท่ี 2 ) พ.ศ. 2559 

 
ดังนั้น เพื่อให้ประชาชนท่ีมาขอรับบริการได้มีความเข้าใจท่ีถูกต้องมีแนวทางในก ชัดเจน                   

ซ่ึงจะน าไปสู่ความสะดวก รวดเร็ว และถูกตอ้งในการขอรับบริการในเร่ืองดงักล่าว องคก์าร บริหารส่วน
ต าบลวงัมะปรางเหนือ จึงไดจ้ดัท า คู่มือกปฏิบติังานเบ้ียยงัชีพผูสู้งอาย ุผูพิ้การ และผูป่้วยเอดส์ ข้ึน 

 
องคก์ารบริหารส่วนต าบลวงัมะปรางเหนือ หวงัเป็นอยา่งยิง่ว่า คู่มือฉบบัน้ีจะเป็นส่วนหน่ึงท่ีท า

ให้ ผูสู้งอายุ คนพิการ และผูป่้วยเอดส์ มีความเขา้ใจท่ีถูกตอ้งถึงสิทธิพึงไดรั้บ และเป็นแนวทางในการ 
ปฏิบติังาน ตลอดจนเป็นเกณฑ์การลดดุลพินิจของเจา้หน้าท่ีในการปฏิบติังาน เพื่อประโยชน์สูงสุดใน 
การบริการประชาชนต่อไป 

 
 
 
 
 
 

ส านักปลดั 
องค์การบริหารส่วนต าบลวงัมะปรางเหนือ 



 
 
 
 

         1 มกราคม – 30 พฤศจิกายน ของทกุปี 
 
 

 
 
 
 
 

 

เป็นวนัรบัข้ึนทะเบียน   

ผ ูส้งูอาย ุและคนพิการ จา้. 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

อยา่ลืม!!!! นะจะ๊ ไม่มีช่ือ 

ไม่มีสิทธิ  จา้  !!! 



คุณสมบัตขิองผู้มสิีทธิขึน้ทะเบียนรับเงนิเบีย้ยงัชีพฯ 

* ผู้สูงอายุ* 
 

ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง ตามรายการดังน้ี 
 

 

(1) มีสัญชาติไทย 

 

(2) มีภูมิล าเนาอยูใ่นเขต ต.วงัมะปรางเหนือ ( ตามทะเบียนบา้น) 

 

(3) เป็นผูท่ี้มีอาย ุ60 ปี บริบูรณ์ในปีถดัไป                                           
(ปัจจุบนัอาย ุ59 ปีบริบูรณ์และตอ้งเกิดก่อน1ตุลาคม) 

 

(4) ไม่เป็นผูไ้ดรั้บสวสัดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใด 
 

จากหน่วยงานของรัฐ รัฐวสิาหกิจ หรือองคก์รปกครอง 

ส่วนทอ้งถ่ินไดแ้ก่ ผูรั้บเงินบ านาญ เบ้ียหวดั บ านาญ 

พิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลกัษณะเดียวกนั ผูสู้งอายท่ีุอยูใ่น 

สถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 

ไดรั้บเงินเดือนค่าตอบแทนรายไดป้ระจ า หรือ
ผลประโยชน์ตอบแทนอยา่งอ่ืนท่ีรัฐ หรือองคก์ร 

ปกครองส่วนทอ้งถ่ินจดัให้เป็นประจ า ยกเวน้ผูพ้ิการ 

และผูป่้วยเอดส์ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ย 

การจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อ การยงัชีพขององคก์รปกครอง 

ส่วนทอ้งถ่ิน 
 

หมายเหต:ุ กรณีไดร้บัเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายอุยู่แลว้และไดย้า้ยเขา้มาใน พืน้ท่ี ต.วงัมะปรางเหนือ  
จะตอ้งมาขึน้ทะเบยีนท่ี อบต. อีกครัง้หนึ่ง ภายใน1มกราคม - 30 พฤศจิกายน ของทกุปี 

 

เพื่อใชสิ้ทธิรับเงินเบ้ียยงัชีพต่อเน่ือง



ผู้พกิาร 

ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง ตามรายการดังน้ี 

 

 

(1) มีสัญชาติไทย 

 
 

(2) มีภูมิล าเนาอยูใ่นเขต ต.วงัมะปรางเหนือ (ตามทะเบียนบา้น) 

 

(3) มีบตัรประจ าตวัคนพิการตามกฎหมายวา่ดว้ยการส่งเสริม 
คุณภาพชีวติคนพิการ 

 

(4) ไม่เป็นบุคคลซ่ึงอยูใ่นความอุปการะของสถานสงเคราะห์ 
ของรัฐ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

* กรณีได้รับเบี้ยยังชีพคนพกิารอยู่แล้วและได้ย้ายเข้ามาในพื้นท่ี ต.วังมะปราเหนือ 
จะต้องมาขึน้ทะเบียน ที่องค์การบริหารส่วนต าบลวังมะปรางเหนือ อีกคร้ังหน่ึง
ภายใน 1 มกราคม - 30 พฤศจิกายนของทุกปี 

 

เพื่อใชสิ้ทธิรับเงินเบ้ียยงัชีพต่อเน่ือง…. 



ขั้นตอนการข้ึนทะเบียน 

เพ่ือรับเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอาย ุ

 

ย่ืนเอกสารหลกัฐาน  กรอกแบบฟอร์ม 
“แบบค าขอลงทะเบียนรับเงนิเบีย้ยงัชีพผู้สูงอายุ” 

 

 
   บตัรประจ าตวัประชาชน หรือบตัรอ่ืน ท่ีออกโดยหน่วยงานของรัฐ                   
   ท่ีมี รูปถ่าย พร้อมส าเนา 
 

   ทะเบียนบา้นพร้อมส าเนา 

 

  สมุดบญัชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนา (เฉพาะหนา้ท่ีแสดงช่ือและ
  เลขท่ีบญัชี) ส าหรับกรณีท่ีผูข้อรับเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอาย ุประสงค์
  ขอรับเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอายผุา่นธนาคาร 

 
หมายเหตุ: ในกรณีผูสู้งอายท่ีุไม่สามารถมาลงทะเบียนดว้ยตนเอง มอบอ านาจให้ผูอ่ื้นเป็น
ผูย้ืน่ค  าขอรับเบ้ียยงัชีพผูสู้งอายไุด ้โดยให้ผูรั้บมอบอ านาจติดต่อท่ี อบต.วงัมะปรางเหนือ
พร้อมส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของ ผูรั้บมอบอ านาจ 
 
 
 
 

 

ขอรบัแบบค าขอขึ้นทะเบียนผ ูส้งูอาย ุ

และยื่นเอกสารประกอบ ไดท่ี้ อบต.วงัมะปรางเหนือ 

 



ขั้นตอนการข้ึนทะเบียน 

เพ่ือรับเงินเบ้ียยงัชีพคนพิการ 

 

ย่ืนเอกสารหลกัฐานกรอกแบบฟอร์ม  
   “แบบค าขอลงทะเบียนรับเงนิเบีย้ยงัชีพคนพกิาร” 

 

 บตัรประจ าตวัคนพิการตามกฎหมายวา่ดว้ยการส่งเสริม คุณภาพชีวติ 
 คนพิการ ฉบบัจริงพร้อมส าเนา 

 

  ทะเบียนบา้นพร้อมส าเนา 

 

  สมุดบญัชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนา (เฉพาะหนา้ท่ีแสดงช่ือและเลขท่ี 
  บญัชี) ส าหรับกรณีท่ีผูข้อรับเงินเบ้ียยงัชีพคนพิการ ประสงคข์อรับเงินเบ้ีย 
  ยงัชีพผา่นธนาคาร 

 

 

หมายเหตุ: กรณีท่ีคนพิการไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอ าานาจ                        
เป็นลายลกัษณ์อกัษรให้ผูดู้แลคนพิการ ยืน่ค  าขอแทน แต่ตอ้งน าหลกัฐานของคนพิการ
และคนดูแลคนพิการไปแสดงต่อเจ้าหน้าท่ีด้วย คนพิการท่ีเป็นผู ้สูงอายุสามารถ
ลงทะเบียนเพื่อขอรับเบ้ียยงัชีพผูสู้งอายไุดด้ว้ย 

 

 

 

 

 

 

 

ขอรบัแบบค าขอขึ้นทะเบียนคนพิการ  

และยื่นเอกสารประกอบ ไดท่ี้ อบต.วงัมะปรางเหนือ 

 



ค าช้ีแจง 

 
 
 

 

 
ผูส้งูอาย ุ/ คนพกิาร ท่ีมีสทิธิรบัเงินเบีย้ยงัชีพอยู่ในพืน้ท่ีอ่ืน ภายหลงัได้

ยา้ยทะเบียนบา้นเขา้มาอยูใ่นพืน้ต าบลวงัมะปรางเหนือ ใหม้าแจง้ขึน้ทะเบียน
เพ่ือขอรบัเงินเบีย้ยงัชีพตอ่ท่ี 

*** องคก์ารบริหารส่วนต าบลวังมะปรางเหนือ*** แตส่ทิธิในการรบัเงิน
ยงัจะคงอยู่ท่ีเดมิจนสิน้ปี งบประมาณ เชน่ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
นาง ก. รบัเงินเบีย้ยงัชีพอยู่ อบต. กุ๊กไก่ ภายหลงัได ้แจง้ยา้ยท่ีอยู ่

มาอยู่พืน้ท่ีต  าบลวงัมะปรางเหนือ ในวนัท่ี 20 กรกฎาคม 2559 นาง ก. ตอ้งมา 
ขึน้ทะเบียนใหม่ ท่ีอบต.วงัมะปรางเหนือ ภายในวนัท่ี30 พฤศจิกายน2559 แต ่
นางก.จะยงัคงรบัเงินเบีย้ยงัชีพท่ี อบต.กุ๊กไก่ อยู่จนถึงเดือนกนัยายน 2561 และ
มีสทิธิรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอาย ุ ท่ีอบต.วงัมะปรางเหนือ ในเดือนตลุาคม 2561 
เป็นตน้ไป 



ประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิรับเงนิ 
 เบีย้ยงัชีพผู้สูงอายุและคนพกิาร 

 
 
   

ให้ผู้ที่มายืน่ค าขอรับเบี้ยยงัชีพ มาตรวจสอบรายช่ือตาม              

ประกาศที่บอร์ดประชาสัมพนัธ์ ณ ที่ท าการองค์บริหารส่วนต าบล            
วังมะปรางเหนือ ภายในวันที่ 15 มกราคม ของทุกปี (นับจากวันส้ินสุด
ก าหนดการยืน่ขอขึ้นทะเบียนวันที่ 30 พฤศจิกายนของทุกปี) 

 
 
 
 

การจ่ายเบีย้ยงัชีพผู้สูงอายแุละคนพกิาร 

 
 
 
 

 

อบต.จะด าเนินการเบิก - จ่ายเงินให้กับผู้สูงอายแุละคน พกิารที่มาขึ้น
ทะเบียนไว้แล้ว โดยจะเร่ิมตั้งแต่เดอืนตุลาคม ปีถดัไป โดยจะจ่ายเป็น
เงินสดหรือโอนเข้าบัญชีธนาคาร ตามที่ผู้สูงอายแุละคนพกิารได้แจ้ง
ความประสงค์ไว้ 
 
 
 

 

ก าหนดวนัจ่ายเงินเบ้ียยงัชีพภายในไม่เกินวนัท่ี 10 ของเดือนทุกเดือน 
( ตามความเหมาะสม ) 



ช่องทางการรับเงนิเบีย้ยงัชีพ 

 
 
 
 
 

 

ผ ูป้ระสงคร์บัเงินผ 

ธนาคาร 
 
 
 
 
 

 

โอนเขา้บัญชธีนาคารใน 

นามผูส้งูอาย,ุคนพิการ

หรือผูร้ับมอบอ านาจ 

 
 
 
 
 
 

 ผ ูป้ระสงคร์บัเงิน 
 
 
 
 
 
 

 

ตามจุดท่ีไดแ้จง้ไว ้เช่น  
อบต.วงัมะปรางเหนือ หรือข้ึนอยูก่บั
ความเหมาะสมจะมีการแจง้ให้ทราบ
ล่วงหน 

 
 
 
 
 
 

 

 

รบัเงนิสดในนามผูส้งูอาย,ุคน 

พิการหรือผูร้บัมอบอ านาจ 



การค านวณเงนิเบีย้ยงัชีพแบบขั้นบันได 

ส าหรับผู้สูงอายุ     
 จ านวนเงินเบ้ียยงัชีพต่อเดือนท่ีผูสู้งอายจุะไดรั้บในปัจจุบนั (ปี2558) การจ่ายเงินเบ้ีย                   
ยงัชีพให้แก่ผูสู้งอาย ุคิดในอตัราเบ้ียยงัชีพแบบขั้นบนัได  
 แบบ “ข้ันบันได” หมายถึงการแบ่งช่วงอายขุองผูสู้งอายอุอกเป็น ช่วงๆ หรือเป็นขั้น
ข้ึนไปเร่ือยๆโดยเร่ิม ตั้งแต่อาย ุ60 ปี 

 
โดยค านวณตามปีงบประมาณ  

มิใช่ปีปฏิทิน และไม่มีการเพิม่ของอายุระหว่างปี 
 

  ตารางค านวณเงนิเบีย้ยังชีพรายเดือน 
  ส าหรับผู้สูงอายุ 
  ( แบบขั้นบันได ) 

 
 
 

ขั้น ช่วงอายุ (ปี จ านวนเงนิ (บาท) 

ขั้นท่ี1 60 – 69 ปี 600 

ขั้นท่ี2 70 – 79 ปี 700 

ขั้นท่ี3 80 – 89 ปี 800 

ขั้นท่ี4 90 ปี ข้ึนไป 1,000 



วธิีค านวณอายุของผู้สูงอายุ 
 
 
 

 

แลว้ปี นี ้ฉนัจะไดเ้งนิ 

เบี้ยยงัชพีเท่าไร นอ้? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

* การนบัอายวุา่จะอยูใ่นขั้นท่ีเท่าไหร่ ให้นบั ณ วนัท่ี30 กนัยายน
ของทุก ปีเท่านั้น เช่น 

1. นาง ก. เกิด 30 กนัยายน 2487 ณ วนัท่ี30 กนัยายน 2558 
นาง ก. จะอาย ุ70 ปี หมายความวา่ นาง ก. จะไดรั้บเงินเบ้ียยงัชีพ                   
เดือน ละ 700 บาท ในเดือนตุลาคม 2557 (งบประมาณปี2558) 

2. นาง ข. เกิด 1 ตลุาคม 2487 ณ วนัท่ี 30 กนัยายน 2558                        
นาง ข. จะอาย ุ69 ปี หมายความวา่ นาง ข. จะไดรั้บเงินเบ้ียยงัชีพ                 
เดือนละ 600 บาท เท่าเดิม จนกวา่จะถึงรอบปีถดัไป   

 
 
 
 

 

การนับรอปีงบประมาณ คือ 1 ตุลาคม – 30 กนัยายน เช่น 
ปีงบประมาณ 2560 จะเร่ิมตั้งแต่ 1ตุลาคม 2559 - 30 กนัยายน 2560 
ปีงบประมาณ 2561 จะเร่ิมตั้งแต่ 1ตุลาคม 2560 - 30 กนัยายน 2561 



การส้ินสุดการรับเงนิเบีย้ยงัชีพ 
 

1. ตาย 
2. ยา้ยภูมิล าเนาไปนอกเขต อบต.วงัมะปรางเหนือ  
3. แจง้สละสิทธิการขอรับเงินเบ้ียยงัชีพ  
4. ขาดคุณสมบติั 

 

หน้าทีข่องผู้รับเบีย้ยงัชีพผู้สูงอายุและคนพกิาร 

 

1. ตรวจสอบรายช่ือของตวัเอง  
2. กรณีผูรั้บเงินเบ้ียยงัชีพ หรือผูรั้บมอบอ านาจ แจง้รับเป็น

เงินสด ตอ้งมารับเงินให้ตรงตามวนั เวลา ท่ีก าหนด  
3. เม่ือยา้ยภูมิล  าเนา จากอบต.วงัมะปรางเหนือ ไปอยู่

ภูมิล  าเนาอ่ืน ตอ้งแจง้ขอ้มูลเพื่อให้ อบต.วงัมะปรางเหนือได้
รับทราบ  

4. ใหผู้ท่ี้รับเบ้ียยงัชีพผูสู้งอายแุละคนพิการตอ้งรายงานตวั 
แสดงตน หรือรับรองการมีชีวติอยูต่่อ อบต. วงัมะปรางเหนือ 
ระหวา่งวนัท่ี 1- 5 ตุลาคม ของทุกปี หรือ อบต.วงัมะปรางเหนือ 
ก าหนด  

5. กรณีตาย ใหผู้ดู้แลหรือญาติของผูสู้งอาย ุหรือคนพิการ 
ของผูรั้บเงินเบ้ียยงัชีพ แจง้การตายให ้อบต.วงัมะปรางเหนือได้
รับทราบ ( พร้อมส าเนามรณะบตัร) ภายใน 7 วัน 



 

ขั้นตอนการขอบัตรประจ าตัวคนพกิาร 

 
 

1. ไปพบแพทยเ์ฉพาะทางท่ีโรงพยาบาล เพื่อวนิิจฉยัและออก 
เอกสารรับรองความพิการ 

 

2. ด าเนินการท าบตัรประจ าตวัคนพิการไดท่ี้ ส านกัพฒันา
สังคมและความมัน่คงของมนุษยจ์งัหวดัตงั (ศาลากลางจงัหวดั) 
หรือท่ี อบต.วงัมะปรางเหนือ โดยใชเ้อกสารดงัต่อไปน้ี 

2.1 เอกสารรับรองความพิการท่ีรับรองโดยแพทยเ์ฉพาะ 

ทาง  (ตวัจริง)  

2.2 รูปถ่ายคนพิการขนาด 1 น้ิว         จ  านวน 2 รูป 

2.3 ส าเนาทะเบียนบา้น    จ  านวน 1 ฉบบั 

2.4 ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน    จ  านวน 1 ฉบบั 

2.5 ถา้คนพิการมีผูดู้แล ใหน้ าส าเนาบตัรประจ าตวั 

ประชาชน และส าเนาทะเบียนบา้นของผูดู้แลคนพิการอยา่ง จ านวน
อยา่งละ 1 ฉบบั 

 

 3. กรณีบุคคลอ่ืนท่ีไม่ใช่คนพิการ และผูดู้แลคนพิการมาติดต่อ 
ขอท าบตัรประจ าตวัคนพิการ ใหน้ าหลกัฐานตาม                            
ขอ้ 2.4 – 2.5 มา ดว้ย 



การต่ออายุบัตรประจ าตัวคนพกิาร 

 

การด าเนินการต่ออายุบตัรประจ าตวัคนพิการ สามารถต่อไดท่ี้  
ส านกัพฒันาสงัคมและความมัน่คงของมนุษยจ์งัหวดัตรัง (ศาลากลางจงัหวดั) 
หรือท่ีอบต.วงัมะปรางเหนือโดยใชเ้อกสาร ดงัต่อไปน้ี  

1. สมุด/บตัรประจ าตวัคนพิการเล่มเดิม  
2. รูปถ่าย ขนาด น้ิว 1จ านวน 1 รูป  
3. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนและส าเนาทะเบียนบา้น อยา่งละ 

จ านวน 1 ฉบบั  
4. หลกัฐานผูดู้แลคนพิการมีผูดู้แล ใชส้ าเนาบตัรประจ าตวั ประชาชน 

และส าเนาทะเบียนบา้น อยา่งละ 1 ฉบบั  
5. กรณีบุคคลอ่ืนท่ีไม่ใช่คนพิการ และผูดู้แลคนพิการ มาติดต่ออายุบตัร

ประจ าตวัคนพิการ ใหน้ าหลกัฐานตามขอ้ 3-4  มาดว้ย  
การเปลีย่นผู้ดูแลคนพกิาร  

การด าเนินการเปล่ียนผูดู้แลคนพิการ สามารถติดต่อไดท่ี้ 
ส านกัพฒันาสงัคมและความมัน่คงของมนุษยจ์งัหวดัตรัง  (ศาลากลางจงัหวดั) 
หรือท่ีอบต.วงัมะปรางเหนือ โดยใชเ้อกสารดงัต่อไปน้ี 

1. สมุด/บตัรประจ าตวัคนพิการเล่มเดิม 
2. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนและส าเนาทะเบียนบา้น อยา่งละ 

จ านวน1 ฉบบั  
3. หลกัฐานผู้ดูแลคนพกิารคนเดมิ ใชส้าเนาบตัรประจ าตวั ประชาชน 

และส าเนาทะเบียนบา้น อยา่งละ 1 ฉบบั 



การเปลีย่นผู้ดูแลคนพกิาร (ต่อ) 

  
4. หลกัฐานผู้ดูแลคนพกิารคนใหม่ ใชส้ าเนาบตัรประจ าตวั

ประชาชน และส าเนาทะเบียนบา้น อยา่งละ 1 ฉบบั 
5. หนงัสือรับรองการเป็นผูดู้แลคนพิการ 
6. ส าเนาบตัรประจ าตวัขา้ราชการของผูรั้บรองจ านวน 1 ฉบบั 

(ก านนั ผูใ้หญ่บา้น ส.อบต. หรือ ขา้ราชการ ระดบั 3 ข้ึนไป) 
 
 
 

ข้อแนะน าส าหรับการย่ืนค าร้องเพ่ือขอรับเงนิเบีย้ยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
 1.  ผูป่้วยเอดส์มีสิทธิไดรั้บเงินสงเคราะห์เบ้ียยงัชีพผูป่้วยเอดส์ 
ตอ้งมีใบรับรองแพทย ์ซ่ึงออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ ยนืยนัว่า 
ป่วยเป็นโรคเอดส์จริง 

2. ผูป่้วยเอดส์ตอ้งมีภูมิล านาอยูใ่นเขตองคก์ารบริหารส่วนต าบล      
วงัมะปรางเหนือ 

3. การยืน่ค  าร้องขอรับเบ้ียยงัชีพผูป่้วยเอดส์ สามารถยืน่ค  าร้อง ได้
ท่ีองค์การบริหารส่วนต าบลวงัมะปรางเหนือโดยน าหลักฐานมาเพ่ือ 
ประกอบการยืน่ ดงัน้ี 

3.1 ใบรับรองแพทยซ่ึ์งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ 
ยนืยนัวา่ป่วยเป็นโรคเอดส์จริง 

3.2 บตัรประจ าตวัประชาชนฉบบัจริง (พร้อมส าเนา) 
3.3 ทะเบียนบา้นฉบบัจริง (พร้อมส าเนา) 

4. กรณีท่ีผูป่้วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมายืน่ค  าขอรับการ 
สงเคราะห์ดว้ยตนเองได ้จะมอบอ านาจให้ผูอุ้ปการะมาด าเนินการ แทน
ได ้



ข้อแนะน าส าหรับการย่ืนค าร้องเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพ (ต่อ) 

 

5. กรณีผูป่้วยเอดส์ เป็นผูสู้งอายหุรือคนพิการ หรือ ผูสู้งอายุ
และคนพิการ สามารถด าเนินการไดท้ั้งหมด 
 

6. กรณีผูป่้วยเอดส์ไดรั้บเบ้ียยงัชีพผูป่้วยเแลว้ แลว้ต่อมา 
ได้ยา้ยภูมิล  าเนา (ยา้ยช่ือในทะเบียนบ้าน) ไปอยู่ในเขตองค์กร
ปกครองส่วนท้องถ่ินอ่ืน ผูป่้วยเอดส์ต้องด าเนินการยื่นค าร้อง
ขอรับเบ้ียยงัชีพผูป่้วยเอดส์อีกคร้ัง ณ องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน
ท่ียา้ยภูมิล  าเนาเข้าไปอยู่ใหม่ (เพ่ือรับเงินเบ้ียยงัชีพผูป่้วยเอดส์     
จากองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินท่ียา้ยเข้าไปอยู่ใหม่) ซ่ึงถ้าไม่
ด าเนินการยื่นค าร้องขอรับเบ้ียยงัชีพผูป่้วยเอดส์ อีกคร้ัง ณ องคก์ร 
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน ท่ียา้ยภูมิล  าเนาเขา้ไปอยู่ใหม่ ผูป่้วยเอดส์จะ
ไดรั้บเงินเบ้ียยงัชีพผูป่้วยเอดส์ ถึงเดือนที่ยา้ยภูมิล  าเนา เท่านั้น 

7. กรณีคนพิการท่ีได้รับเงินเบ้ียยงัชีพผูป่้วยเอดส์ เสียชีวิต 
ผู ้ดูแลหรือญาติของผู ้ป่วยเอดส์ท่ีเสียชีวิตต้อง  แจ้งให้  อบต.                         
วงัมะปรางเหนือ ทราบภายใน 7 วนั (พร้อมส าเนามรณะบตัร ) 

 
 
 
 

ใบรับรองแพทยจ์ะตอ้งระบวุ่าป่วยเป็นโรคเอดส ์/AIDs 

เทา่นัน้ หากระบวุ่าป่วยเป็น HIV หรือภมูิคุม้กนับกพร่อง 
 

จะไมเ่ขา้หลกัเกณฑก์ารรับเงนิสงเคราะห์ 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาคผนวก 



แผนผงัแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัตริาชการ (การรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอาย)ุ 

 
 

ย่ืนค าขอขึน้ทะเบียนฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน 

1 นาที / ราย 

 
 
 
 
 

 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/สัมภาษณ์/บันทึก 
ข้อมูลเพิม่เตมิ1.5นาที/ ราย 

 
 
 
 
 
 

เอกสารส าหรับการรับขึน้ทะเบียนผู้ 
 

๑. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน 
๒. ส าเนาทะเบียนบา้น  
๓. ใบมอบอ านาจ (ถา้มี)  
๔. ส าเนาสมุดบญัชี (กรณีโอนเขา้บญัชี) 

 
 
 
 
 

 

เสนอคณะกรรมการหรือเจ้าหน้าที่ที่ 
มอบหมาย ตรวจสอบคุณสมบัต ิ

 
 
 
 

 

เสนอผู้บังคบับัญชา (ผู้บริหาร) 1 นาที/ ราย 

 
 
 
 
 
 

 

แจ้งผล / ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบค าขอ 
1 นาที / ราย 

 

 

* ขั้นตอนการรับขึน้ทะเบียนผู้พกิาร 15นาที / รายเดิมเวลาปฏิบัตงิานที่ปรับลด 5 - 6 นาที / ราย  
* หมายเหตุ : รับข้ึนทะเบียนภายในวนัท่ี 1 มกราคม - 30 พฤศจิกายน ของทุกปี หรือตามระเบียบก าหนด        

 
                        เจ้าหน้าที่ทีไ่ด้รับการแต่งตั้งรับขึน้ทะเบียนผู้สูงอายุ  

 



แผนผงัแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัตริาชการ (การรับขึ้นทะเบียนผู้พกิาร) 

 
 

ย่ืนค าขอขึน้ทะเบียนฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน 

๑ นาที/ ราย 

 
 
 
 
 

 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/สัมภาษณ์/บันทึก 
ข้อมูลเพิม่เตมิ 1.5นาที/ ราย 

 
 
 
 
 

 

เอกสารส าหรับการรับขึน้ทะเบียนผู้สูงอายุ 
 

๑. ส าเนาบตัรประจ าตวัผูพิ้การ  
๒. ส าเนาทะเบียนบา้น 
 ๓. ใบมอบอ านาจ (ถา้มี)  
๔. ส าเนาสมุดบญัชี (กรณีโอนเขา้บญัชี) 

 
 
 
 
 

 

เสนอคณะกรรมการหรือเจ้าหน้าที่ที่ 
มอบหมาย ตรวจสอบคุณสมบัต ิ

 
 
 
 

 

เสนอผู้บังคบับัญชา (ผู้บริหาร)  1 นาที/ ราย 

 
 
 
 
 
 

 

แจ้งผล / ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบค าขอ 
1 นาที / ราย 

 

 

* ขั้นตอนการรับขึน้ทะเบียนผู้พกิาร 15นาที เดิม/ ราย เวลาปฏิบัตงิานที่ปรับลด 5 - 6 นาที / ราย  
หมายเหตุ: รับข้ึนทะเบียนภายในวนัท่ี 1 มกราคม - 30 พฤศจิกายน ของทุกปี หรือตามระเบียบก าหนด 

 

 

เจ้าหน้าที่ทีไ่ด้รับการแต่งตั้งรับขึน้ทะเบียนผู้พกิาร 



สารพนัค าถาม 

 
 
 

ถาม 

* ผูสู้งอายท่ีุอยูใ่นคุกสามารถข้ึนทะเบียนผูสู้งอายไุดห้รือไม่ ? 

 
 
 
 
 
 

ตอบ 

 
 
 

ขึ้นทะเบียนได้ เพราะถือว่าเป็นผู้สิทธ์ิตามระเบียบหรือกรณีได้รับ
เงินเบีย้ยงัชีพอยู่แล้ว ภายหลังต้องโทษคดีส้ินสุด ได้รับโทษจ าคุก 
ถือว่าเป็นผู้มคุีณสมบัติหรือมสิีทธิได้รับเงินเบีย้ยังชีพ เช่นกัน 

 
ถาม 
 

* บุคคลท่ีเป็นโรคเร้ือนและไดรั้บเงินจากกรมควบคุมโรค 
สามารถข้ึนทะเบียนผูสู้งอายไุดห้รือไม่ ? 

 

 

ตอบ 

 

ขึน้ทะเบียนได้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

ถาม 
  *ถา้ผูสู้งอายรัุบเงินเบ้ียคนพิการและผูป่้วยเอดส์อยูแ่ลว้ จะ 
สามารถข้ึนทะเบียนผูสู้งอายแุละรับเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้ง หรือไม่ ? 
 
 
 

 

ตอบ 

ขึน้ทะเบียนได้และสามารถรับเงินได้.....จ้า 

 

 

ถาม 

 

* พระภิกษุสงฆส์ามารถข้ึนทะเบียนผูสู้งอาย ุ 
ไดห้รือไม่ ? 

 

ตอบ 

ขึน้ทะเบียนได้........จ้า ยกเว้น พระภิกษุสงฆ์ท่ีได้รับ
เงินเดือน(นิตยภัต) เช่น เจ้าอาวาสเจ้าคณะต าบลเป็นต้น...จ้า 

 

 

ถาม 

 

* ขา้ราชการท่ีรับเงินบ าเหน็จสามารถข้ึนทะเบียนผูสู้งอายไุด ้
หรือไม่ ? 

 

ตอบ 

ขึน้ทะเบียนได้ค่ะ 

 
 
 



ถาม 

* ผูท่ี้ด  ารงต าแหน่งทางการเมือง นายก อบต., รองนายก อบต., 
สมาชิกสภา , ก านนั , ผูใ้หญ่บา้น สามารถข้ึนทะเบียน ผูสู้งอายุ
ไดห้รือไม่ ? 

ตอบ 
 

ขึ้นทะเบียนไม่ได้ เน่ืองจากมีเงินเดือนประจ า แต่เม่ือพน้      
จากต าแหน่งแลว้ สามารถมาข้ึนทะเบียนไดค่้ะ 

 

ถาม 

 

* ถา้ผูสู้งอายอุาศยัอยูท่ี่ต่างประเทศ แต่ยงัมีช่ืออยูใ่นทะเบียนบา้น
ในประเทศไทย สามารถข้ึนทะเบียนผูสู้งอายไุดห้รือไม่ ? 

ตอบ 

สามารถข้ึนทะเบียนไดโ้ดยการมอบอ านาจใหบุ้คคลยืน่แทน 

 

ถาม 

 

* ผูสู้งอายท่ีุรับเบ้ียยงัชีพอยูแ่ลว้ สามารถเปล่ียนแปลง วธีิการรับ
เงินไดห้รือไม่ ? 

 

ตอบ 

 

ไดค่้ะ โดยมายืน่ความประสงคไ์ดท่ี้อบต. วงัมะปรางเหนือ 

*******************
 มีขอ้สงสยั นอกเหนือจากคู่มือปฏิบติั ติดต่อสอบถามไดท่ี้ อบต.วงัมะปรางเหนือ โทร. 075-290270 

 


